Beschaffungsantrag

Referat IV/4 Beschaffungswesen
Kapuzinerstr. 20

Auftraggeber

Org.-Einheit / Einrichtung

Ansprechpartner:
E-Mail:

Telefon
Beschaffungsgegenstand

Es wird beantragt, die nachfolgenden Gerate/Ausstattungsgegenstéande/Verbrauchsmaterialien/Dienstleistungen fiir den
dienstlichen Gebrauch zu beschaffen:

Hersteller / Lieferant:

Einzelpreis
Pos Artikel / Leistung Menge | Einheit (falls
bekannt)

Es handelt sich um:

[] Neubeschaffung [] Verbrauchsmaterialien [] E rsatzteile/Zubehor zu Inventar-Nr.

Vergleichskostenvoranschlige

[] wurden eingeholt und sind beigefiigt.
Die Vergabe des Auftrags an den o.g. Bieter / Lieferanten wird vorgeschlagen:

[ missen vom Beschaffungsreferat noch eingeholt werden. Folgende Anbieter werden vorgeschlagen:
Name / Adresse / Tel / E-Mail-Adresse:

[ sind nicht mdglich. Bitte tragen sie hier die Begriindung (z.B. ein Alleinstellungsmerkmal) ein.
Hinweis: Sollte das Feld nicht ausgefiillt werden, kann dies zu einer Verzégerung der Bearbeitung fiihren.
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Finanzierung

[] Eigene Haushaltsmittel stehen zur Verfiigung:

Kapitel/Titel/Kostenstelle/Projekt:

[] Eigene Haushaltsmittel stehen nicht zur Verfiigung. Die Finanzierung aus Zentralen Haushaltsmitteln wird hiermit beantragt.

Bedarfsbegriindung / Voraussetzungen / Folgen:

Notwendigkeit/Einsatzziel?

Sind bauliche und installationsmaRige Arbeiten im Zusammenhang mit der Beschaffungsmaflnahme notwendig?

Entstehen durch die Beschaffungsmalinahme Folgekosten (Betriebskosten, Wartungskosten, Personalkosten)?

Die, zur Abdeckung der Folgekosten erforderlichen Mittel stehen zur Verfiigung [1ja [ nein
Sonstige Angaben

Lieferung
Gewiinschter Liefertermin:

Lieferanschrift:

Organisationseinheit:

Gebaude: Raum-Nr.:

Name: Telefon:

Die beantragten Gerate/Ausstattungsgegenstande/Verbrauchsmaterialien/Dienstleistungen sind zur Erfiillung der Aufgaben der
Bedarfsstelle zum beantragten Zeitpunkt erforderlich. Der Bedarf kann aus vorhandenen Bestanden nicht gedeckt werden. Die
Méoglichkeit der Ausleihe/Mitnutzung besteht nicht. Der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit wurde beachtet.

Bei Projektmitteln wird die Ubereinstimmung mit den genehmigten Positionen bestétigt.

Bamberg, den Name in Druckbuchstaben und Unterschrift des Verantwortlichen fiir die Kostenstelle

IV/4 /04.19
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