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Prüfungsamt 

Hinweise für die Bearbeitung und Abgabe von Bachelor-/Masterarbeiten (Fakultät SoWi) 
 
Lesen Sie die für Sie geltende Prüfungs- und Studienordnung (PuStO) durch, hier v. a. die 
fachspezifischen Bestimmungen zur Bachelor-/Masterarbeit. 

Beachten Sie bitte außerdem die Bearbeitungshinweise auf der Rückseite Ihrer Thema-
Bestätigung, die Sie von Ihrer Prüferin/Ihrem Prüfer bei Themenausgabe erhalten.  

 
Thema: Das Thema der Bachelor-/Masterarbeit muss wortwörtlich (inkl. Groß-

/Kleinschreibung und Interpunktion) mit dem Thema auf der Thema-Bestätigung 
übereinstimmen.  

   
Erklärung:  Die Erklärung über das eigenständige Verfassen der Abschlussarbeit bitte auf einem 

separaten Blatt als letzte Seite mit in die Arbeit einbinden und mit dem Datum der 
Abgabe und Ihrer eigenhändigen Unterschrift im Original versehen. (Wortlaut der 
Erklärung siehe Rückseite der Thema-Bestätigung) 

 
Fristen: Die Bearbeitungsfrist ist in Ihrer Prüfungs- und Studienordnung geregelt. 
 Der Ausgabetag für das Thema muss entsprechend Ihrer Prüfungs- und 

Studienordnung so gewählt werden, dass das Studium innerhalb der 
Höchststudiendauer abgeschlossen werden kann.  

 Der Bearbeitungszeitraum beginnt mit Ablauf des Tages der Themenausgabe für die 
Bachelor-/Masterarbeit (Unterschrift der Prüferin/des Prüfers), der auf Ihrer Thema-
Bestätigung vermerkt ist. 

 
Abgabetag: Datum der Themenausgabe + Bearbeitungsfrist gemäß PuStO (auf den Tag genau). 
 Ihr Abgabetag ist aus FlexNow ersichtlich! 

 Fällt der Abgabetag auf einen Samstag, Sonntag oder Feiertag, dann ist der 
darauffolgende Werktag der Abgabetag.  

 Beachten Sie bitte, dass Sie am Abgabetag immatrikuliert sein müssen! 
 
Abgabe: Die Anzahl der abzugebenden Exemplare ist in Ihrer Prüfungs- und Studienordnung 

geregelt. Die Bachelor-/Masterarbeit ist in fest gebundener Form (keine Ring-/ 
Spiralheftung oder Klemmschiene) im Prüfungsamt einzureichen: 

 
Spätestens am Abgabetag 

während der 
Öffnungszeiten 

 
Mo-Fr   1000 – 1200 Uhr 
Mo        1330 – 1500 Uhr 

 
Abgabe im Prüfungsamt 

Kapuzinerstr. 25 

außerhalb der 
Öffnungszeiten 

Einwurf in den 
Briefkasten der 

Universitätsverwaltung 

(in an das Prüfungsamt 
adressiertem Umschlag) 

Kapuzinerstr. 16 

Versand per Post 
(Poststempel spätestens 

vom Abgabetag) 
 

Otto-Friedrich-
Universität 

- Prüfungsamt - 
Kapuzinerstr. 16 
96047 Bamberg 

 
 Ist die Arbeit zusätzlich in elektronischer Form abzugeben, bitte jeweils eine CD in 

jedem Exemplar der Arbeit in einer Papierhülle auf der Innenseite des rückwärtigen 
Buchdeckels anbringen. 

 
Einverständniserklärung zur Einsichtnahme einer unveröffentlichten Abschlussarbeit: 
Das entsprechende Formblatt legen Sie bitte ausgefüllt und lose Ihrer Arbeit bei der Abgabe bei. 


