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Im Referat III/3 der Personalabteilung der Otto-Friedrich-Universität Bamberg ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle einer / eines 
 

Verwaltungsangestellten (m/w/d) 
(50 % der regelmäßigen Arbeitszeit; Entgeltgruppe 10 TV-L) 

(Kennziffer T24/2019) 
 
unbefristet zu besetzen.  
 
Ihre Aufgaben: 

• Anwendungs-/Systembetreuung VIVA (SAP-ECC 6.08 - HCM) 
• Personalstatistiken/Auswertungen mit den Systemen CEUS und VIVA 
• Anwenderbetreuung BayText 
• Erstellung der Hochschulstatistik 
• Veröffentlichung der Stellenausschreibungen (Wissenschaftliche Beschäftigte) im Internet 
• Betreuung der Internetseiten des Referats III/3 
• Pflege von UnivIS  
• Kontrolle der Lehre gem. § 8 LUFV in Verbindung mit den Fakultäten 

 
Ihr Profil: 

• Hochschulabschluss in Betriebswirtschaft mit Schwerpunkt Personalmanagement oder 
Informatik, Wirtschaftsinformatik oder artverwandte Studienrichtung; Angestelltenlehrgang II  

• Umfangreiche Kenntnisse und Erfahrungen in einem SAP basierten Personalwirtschaftssystem 
sind zwingend erforderlich 

• Erwünscht sind Fachkenntnisse bzw. Erfahrung im Personalbereich einer Universität oder 
Hochschule, insbesondere im Vollzug des Tarifvertrages der Länder (TV-L) und des 
Hochschulpersonalrechts 

• Kenntnisse in BayText, CEUS und Typo3 sind von Vorteil 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen oder Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Die Otto-Friedrich-Universität Bamberg fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern. 
 
Die Otto-Friedrich-Universität Bamberg wurde von der Hertie-Stiftung als familiengerechte Hochschule 
zertifiziert. Sie setzt sich besonders für die Vereinbarkeit von Familie und Erwerbsleben ein. 
 
Bei Rückfragen können Sie sich gerne an Herrn Andreas Crone, Abteilungsleiter Personal, Tel.: 0951-
863-1060, oder Herrn Jan Sommerer, Referatsleiter III/3, Tel.: 0951-863-1137, wenden. 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) senden Sie bitte elektronisch 
(zusammengefasst zu einer Datei im PDF-Format, max. 6 MB) bis spätestens 01.08.2019 unter Angabe 
der Kennziffer T24/2019 (und des Veröffentlichungsmediums, dem Sie die Stellenanzeige entnommen 
haben) an die Kanzlerin der Otto-Friedrich-Universität Bamberg, Frau Dr. Dagmar Steuer-Flieser, 
Kapuzinerstraße 16, 96045 Bamberg, E-Mail: kanzlerin@uni-bamberg.de. 
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