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Im Referat III/3 der Personalabteilung der Otto-Friedrich-Universität Bamberg ist ab 01.02.2018 die 
Stelle einer/eines 
 

Beamtin/Beamten (3. QE) 
oder 

Verwaltungsangestellte/Verwaltungsangestellten 
(Kennziffer B 02/2017) 

 
zu besetzen.  
 
Im Beamtenverhältnis ist eine Besoldung bis A9 möglich, im Angestelltenverhältnis erfolgt eine 
Vergütung nach E 9 TV-L. 

Aufgabenbeschreibung: 
• Bearbeitung der Angelegenheiten des tariflich beschäftigten wissenschaftlichen Personals unter 

Anwendung des SAP basierten Personalwirtschaftssystems „VIVA“ 
• Mitarbeit in der Anwenderbetreuung des Verfahrens VIVA 
• Erstellen von Auswertungen und Statistiken  

Anforderungsprofil: 
• Bestandene Qualifikationsprüfung in der Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen als Diplom-

Verwaltungswirt/in (FH); einschlägiger Hochschulabschluss mit Schwerpunkt 
Personalmanagement; Angestelltenlehrgang II  

• Umfangreiche Kenntnisse und Erfahrungen in einem SAP basierten Personalwirtschaftssystem 
• Erwünscht sind Fachkenntnisse bzw. Erfahrung im Personalbereich einer Universität oder 

Hochschule, insbesondere im Vollzug des Tarifvertrages der Länder (TV-L) und des 
Hochschulpersonalrechts 

Allgemeines: 
Die Otto-Friedrich-Universität Bamberg fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern. 
Schwerbehinderte Bewerberinnen oder Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Die Otto-Friedrich-Universität Bamberg wurde von der Hertie-Stiftung als familiengerechte Hochschule 
zertifiziert. Sie setzt sich besonders für die Vereinbarkeit von Familie und Erwerbsleben ein.  

Bewerbung: 
Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) senden Sie bitte elektronisch 
(zusammengefasst zu einer Datei im PDF-Format, max. 6 MB) an die untenstehende E-Mail-Adresse.  

Auskünfte zur Stelle erteilt:  
• Herr Andreas Crone, Abteilungsleiter Personal unter 0951/863-1060 
• Herr Jan Sommerer, Referatsleiter III/3 unter 0951/863-1137 

Bewerbungsfrist: 01.12.2017 

Kontaktadresse: 
Otto-Friedrich-Universität Bamberg 
Frau Dr. Dagmar Steuer-Flieser 
Kapuzinerstraße 16 
96045 Bamberg 
E-Mail: Kanzlerin@uni-bamberg.de  
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