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An

alle Professorinnen und Professoren sowie
wissenschaftlich und nicht wissenschaftlich
Beschiftigte

Rundschreiben zur Einfithrung der verdichteten Titelstruk-
tur sowie zum Haushaltsvollzug und Jahresabschluss 2023

Sehr geehrte Damen und Herren,
im Rahmen der Einfithrung der verdichteten Titelstruktur sowie des Haus-

haltsvollzugs und des Jahresabschlusses 2023 méchten wir auf folgende
Punkte hinweisen:

Einfiihrung der verdichteten Titelstruktur

Zum 1. Januar 2024 hat die Universitit Bamberg, wie alle anderen staatli-
chen Hochschulen in Bayern, gemiR Art. 11 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 Buchstabe b
des neuen Bayerischen Hochschulinnovationsgesetzes (BayHIG) einen
Haushalt mit sogenannter verdichteter Titelstruktur einzufithren. Damit soll
nach dem Willen des Gesetzgebers die Komplexitiit der Hochschulhaushalte,
die in den letzten Jahren immer weiter zugenommen hat, deutlich reduziert
und gleichzeitig die Flexibilitit der Hochschulen beim Einsatz der Ressour-
cen zur Erfiillung der ihnen iibertragenen Aufgaben erhoht werden.

Die wichtigsten Bewirtschaftungsgrundsitze des neuen Haushalts sind:
> stark vereinfachte Titelstruktur

> jeweils weitest gehende Deckungsfihigkeit im Haushalts- und Dritt-
mittelbereich
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Bisher wurden im originiren Haushaltskapitel der Universitit Bamberg
1526 insgesamt 40 Einnahme- und 124 Ausgabetitel sowie 19 Titelgruppen
gefiihrt. Mit Einfithrung des Doppelhaushaltes 2024/25 werden viele der bis-
herigen Titel und Titelgruppen entfallen. Die verdichtete Titelstruktur bildet
den rd. 85 Mio. € umfassenden Haushalt dann in nur noch 7 Einnahme- und
15 Ausgabetiteln sowie 4 Titelgruppen ab.

Haushaltsmittel

Die bisher bei TG 73 (Lehre und Forschung) verbuchten Personalausgaben
(z.B. befristetes Personal, Hilfskrifte, Gastprofessoren, Lehrbeaufiragte)
werden kiinftig bei Titel 429 01 gebucht. Die Sachausgaben werden auf Titel
547 40 und Investitionen bei 812 40 gebucht. Diese drei Titel werden zusam-
men kiinftig in der Titelgruppe 40 abgebildet, d.h. die Lehrstuhl- und Insti-
tutskonten laufen ab 01.01.2024 in der Titelgruppe 40.

Studienzuschiisse

Die Konten fiir die Sachmittel der Studienzuschiisse werden kiinftig analog
zur bisherigen Titelgruppe 96 in der Titelgruppe 03 (Titel 282 03, 429 03 [be-
fristetes Personal], 547 03) abgebildet. Fiir die unbefristeten Personalverhalt-
nisse steht der Titel 428 03, der bereits seit 01.01.2023 im Einsatz ist, zur
Verfiigung.

Dritimittel

Fiir alle bisherigen Drittmittel-Titelgruppen (TG 53 [WISNA-Programm)], TG
71 [Bund], TG 72 [Sonstige], TG 91 [DFG/Sonderforschungsbereich], TG 92
[DFG Sonstige], TG 93 [EU] stehen ab 01.01.2024 nur noch vier Titel (281 41,
282 41, 429 41 und 547 41) zur Verfiigung. Ebenso laufen kiinftig die seithe-
rigen Titelgruppen 77 (Laboratorien) und 80 (Weiterbildung) bei den oben
genannten Titeln und bilden zusammen die neue Titelgruppe 41. Die (um-
satz-)steuerliche Behandlung der Drittmittel und Betriebseinnahmen bleibt
unverindert, ebenso die Regelungen beim Overheadabzug.

Sammelansitze, Sonderkapitel

Die Titelstruktur der Projekte im Bereich der Sammelansitze bzw. Sonder-
kapitel (Titel auRerhalb des Kapitel 1526, z.B. Kap. 1502, Kap. 1506, Kap.
1528) bleibt unverindert.

Lehrauftragsmittel

Seither wurden fiir die Ausgaben von Lehrauftrigen beim Titel 427 73 extra
Konten fiir die Fakultiten und teilweise auch fiir einzelne Lehrstiihle ge-
fiihrt. Aufgrund der Einfithrung der verdichteten Titelstruktur wird die Zu-
weisung auf das jeweilige Lehrstuhlkonto bzw. Fakultitskonto zugewiesen.




Bei begriindetem Bedarf kénnen hierfiir eigene Konten (Kostentriger mit 8-
stelligen Nummern) in der Titelgruppe 40 eingerichtet werden. Die Lehrauf-
tragsmittel unterliegen ab dem 01.01.2024 der jeweils geltenden Resteiiber-
tragungsregelung.

Titelgruppe 76 — einmalige Berufungsmittel

Lehrstithlen, die noch iiber ein Konto bei der Titelgruppe 76 iiber einmalige
Berufungsmittel verfiigen, werden diese Mittel im Rahmen des verdichteten
Haushalts auf das jeweilige Konto bei der Titelgruppe 40 iiberwiesen. Sie
unterliegen damit ab dem Jahreswechsel 2024/25 der jeweils geltenden Res-
teiibertragungsregelung.

Jahresabschluss 2023

Der Jahresabschluss 2023 erfolgt voraussichtlich am 14.12.2023, weshalb
Rechnungen, die kassenmiifig fiir 2023 noch beriicksichtigt werden sollen,
bis spitestens 08.12.2023 der Abteilung IV - Haushaltsangelegenheiten be-
stitigt vorliegen miissen.

Hinsichtlich der Ubertragung von Haushaltsmitteln gelten folgende univer-
sitdtsinterne Regelungen (immer jedoch vorbehaltlich der tatsichlichen
Ubertragung durch das Staatsministerium fiir Wissenschaft und Kunst):

¢ Drittmittel sind in das nichste Haushaltsjahr in voller Hohe iiber-
tragbar, sofern vom Geldgeber keine Einziige vorgesehen sind.

o Befristete Berufungszusagen bei Titelgruppe 73 werden in voller
Hohe iibertragen.

e Sonstige Zuweisungen in Titelgruppe 73 werden bis zu 50 % der
jahrlichen Verfiigungssumme (= Zuweisung LOM + Rest aus Vor-
jahr + sonstige Zuweisungen 2022) iibertragen.

* Die Mittel aus Studienzuschiissen (TG 96) werden nach Abrechnung
durch die Fakultiten/Zentralen Einrichtungen und vorbehaltlich der
Zustimmung durch die Universititsleitung iibertragen (nihere Ein-
zelheiten sind in § 6 der Studienzuschusssatzung geregelt).

Kontoiiberziehungen zum Jahresende sind generell und unbedingt zu ver-
meiden und miissen immer von den Zuweisungen des kommenden Jahres
eingespart werden.

Referat IV/1 — Sach- und Investitionshaushalt
Haushaltsvollzug TG 73 (LOM)

Im Rahmen der leistungs- und belastungsorientierten Mittelverteilung (Ti-
telgruppe 73 — Sachmittel und Hilfskraftgelder) wurden die Zuweisungen
2023 — inkl. der Berufungszusagen - sowie die Ausgabereste aus dem Vor-
jahr Thren jeweiligen Haushaltskonten gutgeschrieben.




Wie sich die Zuweisungen errechnen bzw. zusammensetzen, kénnen Sie im
ZUVPortal nachverfolgen. Sie finden dort die LOM-Berechnungen unter der
Adresse https://zuvportal.uni-bamberg.de/Mitarbeiter/LOM/ ab dem Jahr
2004 (bis 2016 nach dem alten Modell und ab 2017 nach dem neuen Modell).

Fiir aus Mitteln der TG 73 beschiftigte wissenschaftliche Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter wird pro Vollzeitiquivalent eine Pauschale in Héhe von 400
Euro fiir das Haushaltsjahr 2023 zugewiesen. Die jeweiligen Zuweisungen
ersehen Sie auf Thren Kontoausziigen der Titelgruppe 73 als ,Sonstige Zu-
weisung“ mit dem Verwendungszweck: z.B. ,SKPausch.TG 73 (1,0 VZA)*.
Die Fakultit Wirtschaftsinformatik und Angewandte Informatik ist auf-
grund der Sonderregelung in der leistungs- und belastungsorientierten Mit-
telverteilung von diesem Verfahren ausgenommen.

Die Mittel sind sparsam und wirtschafilich einzusetzen. Kontoiiberziehun-
gen sind grundsitzlich zu vermeiden und kénnen ausnahmsweise auf An-
trag beim Referat IV/1 eingeriumt werden. Sowohl innerhalb der Titel-
gruppe 73 als auch bei den Studienzuschiissen sind die zur Verfiigung ste-
henden Mittel jedoch zeitnah auszugeben.

Haushaltsvollzug TG 96 — Studienzuschiisse

Die Studienzuschiisse 2024 werden nach Bereitstellung durch das Staatsmi-
nisterium filir Wissenschaft und Kunst und entsprechender Beratung und
Beschluss in den Gremien zu Beginn des kommenden Jahres verteilt.

Die zentralen Einrichtungen werden gebeten, ihren Mittelbedarf fiir 2024
anhand des hierfiir vorgesehenen Formulars ,,Verwendungsplan Studienzu-
schiisse” - https://www.uni-bamberg.de/abt-haushalt/richtlinien-und-form-
blaetter/ - bis spitestens 20.01.2024 an das Referat IV/1 zu iibersenden, da-
mit im Februar 2024 in der Zentralen Studienzuschusskommission eine Be-
schlussfassung erfolgen kann. Dies gilt nur fiir Zentrale Einrichtungen, die
auRer unbefristetes Personal auch Sachmittel und Mittel fiir befristetes Per-
sonal beantragen méchten. Zentral Einrichtungen, die nur unbefristetes Per-
sonal beschiftigen, brauchen keinen Antrag zu stellen.

Die Fakultiten werden gebeten, Ihren Mittelbedarf fiir 2024 bis spatestens
26.01.2024 ebenfalls mit dem o.g. Formular an das Referat IV/1 zu tibersen-
den. Die voraussichtlichen Zuweisungssummen werden Thnen zeitnah mit
gesondertem Schreiben mitgeteilt.

Der Verwendungsnachweis 2023 ist fiir die Fakultiten und Zentralen Ein-
richtungen bis spitestens 31.01.2023 zu iibersenden. Die endgiiltigen Zah-
len fiir den rechnerischen Teil des Verwendungsnachweises 2023 werden
sowohl den zentralen Einrichtungen als auch den Fakultiten bis spitestens
09.01.2023 zur Verfiigung gestellt. Der rechnerische Teil muss dann um ei-
nen Sachbericht erginzt werden, worin u.a. die Erfolge bei den Verbesserun-
gen der Studienbedingungen darzustellen sind. Ebenso ist ein Abgleich mit
dem Verwendungsplan 2023 anzustellen, evtl. Abweichungen sind bitte na-
her zu erliutern. Um eine homogene Struktur zu bewahren, sind sowohl fiir




den Verwendungsplan 2024, wie auch fiir den Verwendungsnachweis 2023,
die neuen und iiberarbeiteten Formulare zu verwenden. Diese finden Sie un-
ter dem oben genannten Link.

Ihre aktuellen Kontostinde und Einzelbuchungen kénnen Sie nach wie vor
im ,PORTAL.ZUV* einsehen.

Die sonstigen laufenden Sachausgaben, wie z.B. Biiromaterial, Kopierkos-
ten/Chipkarte, Druckkosten, Porto und Telefon fiir das 3. und 4. Quartal
2023 werden Anfang Dezember den Haushalts- bzw. Drittmittelkonten be-
lastet. Die Einzelabrechnungen kénnen tiber das PORTAL.ZUYV individuell
eingesehen werden; es ist jedoch zu beachten, dass bei der Auswahl immer
der Zeitraum auf dem Kontoauszug angegeben wird.

Tutorienmittel

Ab dem Haushaltsjahr 2023 entfallen sowohl fiir die reguliren, wie auch fiir
die Massenfachtutorien die Antrags- und Berichtspflichten. Die Dekanate
verteilen die Thnen zugewiesenen Mittel nach dem jeweiligen System in ih-
rer Fakultit.

Zuweisungen an Priifungsausschussvorsitzende

Die betroffenen Fachvertreterinnen und Fachvertreter erhalten die jeweilige
Zuweisung zu Gunsten ihres Sachetats der Titelgruppe 73. Grundlage hier-
fiir bilden die Studierendenzahlen der amtlichen Studentenstatistik und die
jeweiligen Priifungsausschussvorsitzenden (Stand WS 22/23).

Die Fakultiten werden gebeten, die Ausschussvorsitzenden in UnivIS regel-
miflig einzutragen bzw. zu aktualisieren. Stichtag hierfiir ist jeweils der
01.10. des Haushaltsjahres; Ausschussvorsitzende, die nicht in UnivIS hin-
terlegt sind, kénnen bei kiinftigen Mittelverteilungen nicht mehr beriicksich-
tigt werden.

Referat IV/3 - Drittmittelhaushalt

Fiir den Vollzug des Drittmittelhaushaltes ist das Drittmittelreferat IV/3 zu-
stindig.

Fragen, die im Vorfeld im Zusammenhang mit der Beantragung von Dritt-
mitteln oder der ,Trennungsrechnung/Overhead” stehen, richten Sie bitte
an das Dezernat Forschung und Transfer Z/FFT. Auf deren Internetseiten
sind entsprechende Hinweise verdffentlicht. (https://www.uni-bam-

berg.de/fft/)

Fiir das Einhalten von Auflagen, Fristen und Terminen ist jede Projektlei-
tung selbst verantwortlich. Die Uberwachung von Terminen, insbesondere
fiir Mittelabrufe und Verwendungsnachweise, erfolgt nicht durch das Dritt-
mittelreferat.




Vor dem Abschluss von Vertrigen mit studentischen Hilfskriften werden
die damit befassten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gebeten, die Finanzier-
barkeit von Vertrigen mit dem Drittmittelreferat IV/3 abzustimmen.

Bei Beschaffungen fiir steuerpflichtige Projekte ist die Verwendung im Rah-
men von steuerpflichtigen Projekten bereits im Beschaffungsantrag anzuge-
ben.

Bei Beschaffungen von DV-Geriten iiber das Rechenzentrum ist die Verwen-
dung im Rahmen von steuerpflichtigen Projekten bereits im Beschaffungs-
antrag anzugeben.

Fiir alle Drittmittelkonten gilt, dass Ausgaben nur geleistet werden kénnen,
wenn entsprechende Einnahmen vorhanden sind. Deshalb sind rechtzeitig
vor dem Jahresabschluss 2023 die jeweiligen Mittelanforderungen oder
Rechnungstellungen iiber das Drittmittelreferat IV/3 an die Drittmittelgeber
zu stellen. Hier gilt auch, dass das Erstellen von Mittelabrufen und Verwen-
dungsnachweisen nicht in das Aufgabengebiet des Referats IV/3 — Drittmit-
telhaushalt fillt. Das Referat IV/3 priift und versendet die Unterlage an die
jeweiligen Geldgeber.

Referat 1V/4 — Beschaffungswesen
Grundsiitzliches

Das Beschaffungsreferat IV/4 vergibt zentral alle Liefer- und Dienstleis-
tungsauftrige (ausgenommen Bauleistungen). Alle Bestellungen sind
grundsitzlich nur auf Antrag und in Absprache mit Referat IV/4 moglich.
Auch wenn es wegen eines Alleinstellungsmerkmals nur einen Anbieter
gibt, muss ein Beschaffungsantrag gestellt und der Auftrag iiber Referat IV/4
vergeben werden.

Fiir den laufenden Bedarf werden von Referat IV/4 Ausschreibungen durch-
gefiihrt und Rahmenvertrige abgeschlossen (z.B. Biiromobel, Stiihle, PCs,
Notebooks, Drucker, Biiromaterial, Umziige und Transporte). Hier besteht
die Verpflichtung, die betreffenden Artikel oder Dienstleistungen von dem
jeweiligen Vertragspartner abzunehmen.

Fiir jede Art der Beschaffung gilt, dass vor Auftragserteilung die Finanzie-
rung geklirt und gesichert sein muss. Ferner sind die Haushaltsgrundsétze
von Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit unbedingt zu beachten. Ein dienst-
liches Erfordernis muss vorliegen.

Nihere Informationen erhalten Sie unter; https://www.uni-bamberg.de/be-
schaffung/

Beschaffungsvorgang / Digitale Beschaffungsantrige

Beschaffungsantrige werden nur noch digital iiber die Funktions-E-Mail-Ad-
resse beschaffung@uni-bamberg.de entgegen genommen. Bitte sehen Sie
aus diesem Grund zukiinftig von der Ubersendung auf dem postalischen
Weg ab.




Anmietung von Krafifahrzeugen

Die Anmietung von Kraftfahrzeugen durch die Universitit Bamberg kann
nur fiir Beschiftigte der Universitit Bamberg erfolgen. Hierfiir sind eine
Mietwagenanforderung sowie eine Kopie der Dienstreisegenehmigung
rechtzeitig an das Referat IV/4 zu senden. Dienstfahrzeuge seitens der Uni-
versitit Bamberg angemieteten Kraftfahrzeuge diirfen ebenfalls nur fiir Be-
schiftigte der Universitit Bamberg eingesetzt werden, die dariiber hinaus
die entsprechend notwendige Fahrerlaubnis besitzen und zum Fithren von
Kraftfahrzeugen berechtigt sind.

Referat IV/5 — Bestandsverwaltung

Inventarisierung

Zur Umsetzung der Vorgaben der bayerischen Haushaltsordnung sind Ge-
brauchsgegenstinde im Zuge des Beschaffungsvorgangs nach den vorge-
schriebenen Inventarisierungsgrenzen zu inventarisieren und in der Anla-
genbuchhaltung zu erfassen. Die zustindigen Mitarbeiterinnen und Mitar-
beiter von Abteilung IV - Haushaltsangelegenheiten (Finanzen, Beschaf-
fung und Bestandsverwaltung) vollziehen diese Aufgabe und erstellen fiir
Sie in diesem Zuge die entsprechenden Inventaretiketten. Diese sind fiir
eine eindeutige Zuordnung der Gebrauchsgegenstinde und fiir eine kor-
rekte Materialbewirtschaftung notwendig. Die Antragstellerinnen und An-
tragsteller werden gebeten, das Anbringen der Inventaretiketten gemifR
Handbuch zum Anbringen der Inventarisierungsaufkleber zu veranlassen.
Dieses finden Sie hier:

https://www.uni-bamberg.de/abt-haushalt/richtlinien-und-formblaetter/

Die Vorgaben zur Inventarisierung unterliegen regelmiRigen Anderungen.
Daher sind von Zeit zu Zeit Nachinventarisierungen erforderlich, um die Be-
standsverzeichnisse auf einem aktuellen Stand zu halten. Diese Aufgabe er-
ledigen fiir Sie ebenfalls die zustindigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
von Abteilung IV in Absprache mit den betroffenen Kostenstellenverantwort-
lichen oder den benannten materialverantwortlichen Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter.

Uberpriifung der Geritestammlisten

Die Kostenstellenverantwortlichen 0.V. i.A. bzw. die benannten materialver-
antwortlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter werden gebeten, in ange-
messenen, regelmifligen Zeitabstinden ihre Geritestammlisten/Inventar-
listen zu iiberpriifen.

Die Listen sind im ZUV-Portal unter , Kontoausziige/Geritestammlisten“ zu
finden.




Hinweis zur Suche: Klassifikation iiberschreiben mit ,0000 bis 9999«

Bei Anderungen (z.B. Nutzer- oder Standortinderungen) ist eine entspre-
chende Riickmeldung an das Referat IV/5 - Bestandsverwaltung notwendig,
um diese im Bestandsverzeichnis erfassen zu kénnen.

Bei Anderungen der Kostenstellenverantwortlichen ist ebenfalls eine Uber-
priifung des Inventars (mit entsprechender Riickmeldung an das Referat
IV/5 Bestandsverwaltung) erforderlich.

Umbuchung von Inventar
Die Umbuchung von Inventar ist immer erforderlich bei:

- Standortinderung (auch innerhalb einer Organisationseinheit)
- Anderung der Organisationseinheit/Kostenstelle
- Anderung der Nutzerinnen und Nutzer

Der Prozess bei Umbuchungen von Inventar aller Art an der Universitit
Bamberg wurde vom Referat IV/5 Bestandsverwaltung neu und einheitlich
gestaltet. Das Formular enthilt alle notwendigen Informationen. Das For-
mular ,Beleg zur Umbuchung von Inventar” finden Sie unter Richtli-
nien/Formblitter auf der Homepage der Abteilung IV.

Aussonderung bzw. Abholung von EDV-Geriten

Der Prozess bei Aussonderung bzw. Abholung von EDV-Geriten wurde vom
Referat IV/5 Bestandsverwaltung neu und einheitlich gestaltet. Werden
EDV-Gerite wie Computer, Notebooks, Bildschirme, Drucker etc. micht
mehr benétigt oder sind diese defekt/veraltet, ist das Formular ,Beleg zur
Aussonderung bzw. Abholung von EDV-Geriten® auszufiillen. Dieses fin-
den Sie auf der Homepage der Abteilung IV unter Richtlinien/Formblitter.
Zustindig fiir den wissenschafisstiitzenden Bereich ist hier das Dezernat
Z/1S und fiir die Wissenschaft das Rechenzentrum. Im Dezernat Z /IS bzw.
Rechenzentrum wird gepriift, ob die EDV-Geriite ausgesondert oder fiir die
weitere Verwendung eingelagert und umgebucht werden. Das Formular ist
somit direkt an das Rechenzentrum (fiir die Wissenschaft) oder an das De-
zernat Z/IS (fiir den wissenschaftsstiitzenden Bereich) zu schicken.

Aussonderung bzw. Abholung von nicht mehr benétigten Biiromébeln inkl.
Stithle und anderen Inventargegenstinden

Fiir einzelne/wenige Biiromébel inkl. Stithle, die nicht mehr bendtigt wer-
den, ist eine E-Mail mit der Bitte um Abholung direkt an technische-
dienste@uni-bamberg.de zu senden. Ein gesonderter Beleg ist hierfiir nicht
notwendig.




Bei grofleren Konvoluten an Mébeln ist jedoch das Formular ,Aussonderung
defekte/veraltete Biiromobel/Gerite (aufler EDV)“ auszufiillen, Dieses fin-
den Sie auf der Homepage der Abteilung IV — Haushaltsangelegenheiten
unter Richtlinien/Formblitter. Das Formular ist dann an das Referat IV/5
Bestandsverwaltung zu senden. Dieses Vorgehen gilt analog bei allen ande-
ren Inventargegenstinden welche ausgesondert werden sollen (Mobiltele- 9/11
fone, sonst. Ausstattung, Medientechnik etc.).

Zahlstelle

Sowohl die Zahlstelle als auch die Studierendenkanzlei verfiigen iiber ein
EC-Terminal. Somit sind auch bargeldlose Einzahlungen méglich. Die Stu-
dierendenkanzlei nimmt jedoch nur Einzahlungen von Gasthorenden (Gast-
horergebiihren) und Studierende (bei Verlust der Chipkarte) entgegen.

Die Zahlstelle befindet sich seit Anfang Dezember 2023 in der Kapuziner-
strafRe 25, Raum 00.05.

Allsemeines

Da die Abteilung IV - Haushaltsangelegenheiten immer wieder Ihre Richtli-
nien und Merkblitter (z.B. Antrag auf Durchfithrung einer Exkursion, Ver-
wendungsplan und Verwendungsnachweis Studienzuschiisse) aktualisiert,
bitten wir Sie, die Formulare immer tagesaktuell von den Internetseiten her-
unterzuladen und nicht eine vorher abgespeicherte Version zu verwenden.

Nihere Informationen erhalten Sie unter:
https://www.uni-bamberg.de/abt-haushalt/richtlinien-und-formblaetter/

Vorstellungsreisen und Berufungsvortrige

Wir mochten darauf hinweisen, dass fiir die Abrechnung von Vorstellungs-
reisen und Berufungsvortrigen grundsitzlich das Referat III/2 zustindig ist.
Es werden hierfiir das Reiskostenabrechnungsformular, das Einladungs-
schreiben zur Vorstellung bzw. zum Berufungsvortrag, sowie simtliche Be-
lege, die erstattet werden sollen, bendtigt. Es konnen keine Pauschalbetrige
erstattet werden, sondern nur die tatsichlich verauslagten Kosten.

Nihere Informationen erhalten Sie unter:
https://www.uni-bamberg.de/abt-personal/formulare-infos-und-merkblaet-
ter

Rechnungsadresse

Aus gegebenem Anlass weisen wir darauf hin, dass alle dienstliche Rechnun-
gen zwingend auf die Universitit Bamberg ausgestellt sein miissen.

Bitte verwenden Sie folgende Rechnungsadresse:




Otto-Friedrich-Universitit Bamberg
Kapuzinerstrafe 16

96047 Bamberg

USt-ID-Nr.: DE 811 283 362

Rechnungen, die auf private Adressen ausgestellt sind, kénnen von der Uni- 10/11
versitit Bamberg nicht beglichen werden.

Anwendung der Mitteilungsverordnung

Zum 01.01.2025 treten wesentliche Anderungen in der Mitteilungsverord-
nung (MV) ein. Die MV ist eine Rechtsverordnung, die unter anderem auch
die Universitit Bamberg verpflichtet den Finanzbehorden bestimmte steuet-
erhebliche Tatsachen mitzuteilen. Das fithrt dazu, dass wir ab dem
01.01.2024 verpflichtet sind, fiir Zahlungen an Privatpersonen neben den
bisherigen Daten zusitzlich die Steueridentifikationsnummer und das Ge-
burtsdatum des Zahlungsempfingers zu erheben, um eine Auszahlung ver-
anlassen zu kénnen. Betroffen sind Zahlungen vor allem im Zusammen-
hang mit Gastvortragenden oder Stipendien (Zahlungen mit einem ,gehalts-
dhnlichem Charakter®). Fiir eine Zahlung sind alle erforderlichen Angaben
zwingend erforderlich und anzugeben. Fiir Riickfragen koénnen Sie sich
gerne an die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Referats IV/1 wenden.

Bewirtungsrichtlinie

Aus aktuellem Anlass wird auf die Beachtung der Bewirtungsrichtlinie der
Universitit Bamberg vom 01.01.2019 hingewiesen. Insbesondere kommt es
immer wieder vor, dass Bewirtungsbelege bei honorierten Gastvortrdgen ein-
gereicht werden. Diese Ausgaben sind jedoch nicht erstattungsfihig.

Weiter nicht erstattungsfihig sind insbesondere:

- Bewirtungen anlisslich des akademischen Gemeinschaftslebens der
einzelnen Lehrstithle
Bewirtung bei rein internen Besprechungen, es sei denn, Zeit und
Dauer der Besprechung erfordern nach den allgemeinen Gepflogen-
heiten das Reichen von Getrinken oder einen kleinen Imbiss

- Aufwendungen fiir privat veranlasste Veranstaltungen und Veran-
staltungen geselliger Art der Bediensteten (z.B. Betriebsausfliige,
Ein- und Ausstinde, Beférderungs- und Geburtstagsfeiern)

- Trinkgelder

- Verauslagtes Pfand

- Geschenke an Bedienstete der eigenen Einrichtung oder deren An-
gehorige

- Bewirtung von Begleitpersonen und Angehérigen der Mitarbeiterin-
nen und Mitarbeiter

Aus Studienzuschussmitteln (TG 96) kénnen keine Erstattungen fiir Bewir-
tungsauslagen erfolgen.




Fiir weitere Riickfragen in Haushaltsangelegenheiten stehen Ihnen folgende
Ansprechpartner zur Verfiigung:

o Referat IV/1 - Sach- und Investitionshaushalt
Herr Jagemann (NbSt. -1063)

e Referat IV/2 - Steuerangelegenheiten
Frau Solodova (NbSt. -1084)

e Referat IV/3 - Drittmittelhaushalt
Herr Dauerer (NbSt. -1088)

e Referat IV/4 - Beschaffungswesen
Herr Batz (NbSt. -1187)

e Referat IV/5 - Bestandsverwaltung
Herr Weber (NbSt. -1258)

e Zahlistelle
Frau Zimmermann (NbSt. -1091)

In Angelegenheiten grundsitzlicher Art wenden Sie sich bitte an den Abtei-
lungsleiter der Abteilung IV - Haushaltsangelegenheiten Herr Friedrich
(NbSt. -1392).

Bei Fragen zu Personalangelegenheiten wenden Sie sich bitte direkt an die
Personalreferate.

Bitte kontaktieren Sie bei Riickfragen auch die auf den Internetseiten der
Verwaltung genannten zustindigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der je-
weiligen Referate.

Mit freundlichen Griifen

) eCiew Floetr

Dr. D/Steuer-Flieser







