Computerbasiertes
Entscheidungsunterstitzungssystem
fir die Hochschulen in Bayern

Ansprechpartner an der Universitat Bamberg: Stabsstelle Controlling/Berichtswesen
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Anmelden

1. Anmelden
Zur Anmeldung an der CEUS Weboberflache bendtigen Sie lediglich einen Webbrowser. Empfohlen

wird Mozilla Firefox oder Google Chrome. Rufen Sie folgende URL in Ihrem Webbrowser auf.

https://lokal.ceus.uni-bamberg.de/uniba/asp/Main.aspx

Nach Aufruf dieser URL erscheint die Startseite von CEUS.

C E U S ' CEUS-Lokal der Universitat Bamberg

Willkommen

Dies ist die Startsaite von CEUS-Lokal der Universitét Bamberg. Mit diesem knnen die fiir gspi relevanten , die fiir eine Fundierung von Entscheidungen sowie fiir die Herstellung
von Transparenz im Hochschulbereich erforderlich sind, flexibel ausgewertet und den Fuhrungsverantwortlichen an der Hochschule online zur Verfugung gestellt werden.

Anmeldung mit Konto der Hochschule Lokale Anmeldung
Um sich mit Threm Hochschulzugang anzumelden, kiicken Sie bitte hier. Sie werden automatisch auf die Melden Sie sich bitte hier mit Threr CEUS-Lokal-Zugangskennung (Benutzername und Passwrort) an.
Anmeldeseite Threr Hochschule weitergeleitet.
Einblenden

%

Anmelden

Bitte beachten Sie, dass fir Sie ein CEUS-Lokal-Zugang existieren muss, um sich erfolgreich anzumelden.

Gehen Sie auf den Button ,,Anmelden”.

Arbeiten Sie von IThrem Rechner an der Universitat, werden Sie automatisch tGber Shibboleth in CEUS-

Lokal angemeldet.

Arbeiten Sie von einem anderen Rechner oder von unterwegs, dann erscheint die nachfolgende

Anmeldeseite:

+ Kennwort vergessen?

> Hiffe benatigt?

Cous lokal

Kantait Impressum Datenschurz

‘

Hier miissen Sie Ihre ba-Kennung und lhr persénliches Passwort eingeben und auf den Button ,Login*

dricken.

Nach der Anmeldung erscheint das Modul ,,Finanzcontrolling”:

Finanzen

Finanzcontrolling
'| Domé&ne Finanzcontrolling mit Daten aus HIS-FSY

Durch einen einfachen Klick auf die graue Schaltflache ,Finanzcontrolling”, 6ffnet sich das Modul.

Auf der Startseite des Moduls ,,Finanzcontrolling” finden Sie den Ordner ,,Finanziibersicht”.


https://lokal.ceus.uni-bamberg.de/uniba/asp/Main.aspx

1. Finanziibersicht

Kontostdnde und Buchungen der Sachmittel- und Drittmittelkonten

Gedndert am:
23.02.2109:13:53

Anmelden

Durch Klicken auf den Ordner ,Finanziibersicht” navigieren Sie in den Ordner. Hier sehen Sie die

Berichte, die lhnen zur Verfligung stehen.

Erstellen

I Letzte

v [Ty Offentiche Berichte

vi Bamberg

|8 1. Fnanzubersicht

1A. Sachmittelkonto | Kontostand
Auswahl des Sachmittelkontos im Page-By-Bereich des Berichts

Gedndert am:
23.02.2109:01:25

2A. Drittmittelkonto | Kontostand
Auswahl des Drittmittelkontos im Page-8y-Bereich des Berichts

Geiindert am:
23.02.2108:01:25

1B. Sachmittelkonto | Buchungen
Auswah des Sachmittelkontos im Page-By-Bereich des Berichts

Geandert am:
23,02.2108:01:25

2B. Drittmittelkonto | Buchungen

Auswahl des Drittmittelkontos im Page-By-Bereich des Berichts

Geiindert am:
23.02.2108:01:25




Offnen eines Berichts [N

2. Offnen eines Berichts
Klicken Sie auf den Bericht, den Sie ansehen méchten.

Es erscheint eine Seite, auf der Sie Eingaben machen missen.

=- fH ¢« Finanzcontraling = ¢iffentiche Berichte > Bamberg > 1. Finanzilbersicht > 1A. Sachmittelkonto | Kontostand

TNDEX X || 1. Einschrinkung des Haushaltsjahres (Erforderlich)

ﬂ Zusammenfassung der

Wahlen Sie nachfolgend aus, ob Sie nur das aktuelle Haushaltsjahr (vorausgewahlt) betrachten oder im nachfolgenden Dialog aus
Eingabeauswahl

einer Liste aller verfugbarer Haushaltsjahre eine Auswahl treffen méchten.
1 Einschrénkung des e Bei dieser Eingabeaufforderung ist nur eine Auswahl zulassig,
Haushaltsiahres {Erforderlich) ) TV Aktuelles Haushaltsjahr

2 Ein oder mehrere Sachmittzlkonten .
wahlen (Erforderich) Y Freie Auswahl der Haushaltsjahre

2. Ein oder mehrere Sachmittelkonten wahlen (Erforderlich)
Wahlen Sie in der nachfolgenden Liste ein oder mehrere Sachmittelkonten aus.

Diese Eingabe erwartet mindestens eine Auswahl.
Suchen nach:

GroB-/Kleinschreibung

Verfiigbar:
< 070001:Dekanat WIAL
& 07001 1:Studiendekanat WIAT
< 07003L:Frauenbeaufragte WIAI
& 070041:Fachschaft WIAL
4 070101:Ls. Angewandte Informatik
& 07010106:Geoinformation (VHB)
© 070102:Ls, Medieninformatik

Ausgewahlt:

~ (Keine)

k] Bl

1-71von 71

Name Berichtsnachricht: | 14, Sachmittelkonto | Kentostand

Bericht ausfiihren | | Abbrechen

Zunachst werden Sie aufgefordert, eine Auswahl bezliglich des Haushaltsjahres zu treffen.
Standardeinstellung ist das aktuelle Haushaltsjahr. Durch Anklicken des Punktes neben ,Freie

Auswahl der Haushaltsjahre“ konnen Sie ein anderes Haushaltsjahr auswahlen, flir welches Sie den
Bericht ansehen mochten.

1. Einschrinkung des Haushaltsjahres (Erforderlich)

Wahlen Sie nachfolgend aus, ob Sie nur das aktuelle Haushaltsjahr {vorausgewahlt) betrachten oder im nachfolgenden Dialog aus
einer Liste aller verfugbarer Haushaltsiahre eine Auswahl treffen miachten,
Bei dieser Eingabeaufforderung ist nur eine Auswahl zuléssia,

] W Aktueles Haushaltsjahr

O Freie Auswahl der Haushaltsiahre



Offnen eines Berichts

Im zweiten Schritt werden Sie aufgefordert, das Konto oder Projekt auszuwahlen, zu welchen Sie
Informationen erhalten wollen.

2. Ein oder mehrere Sachmittelkonten wahlen (Erforderlich)
Wahlen Sie in der nachfolgenden Liste ein oder mehrere Sachmittelkonten aus.
Diese Eingabe erwartet mindestens eine Auswahl.

Suchen nach:

Grofi-/Kleinschreibung

Verfiigbar: Ausgewshlt:
< 070001:Dekanat WIAT ~ {Keine)

< 070011:5tudiendekanat WIAL

& 070031:Frauenbeauftragte WIAI
< 070041:Fachschaft WIAI

< 070101:Ls. Angewandte Informatik
< 07010106:Geoinformation (YHE)

© 070102:Ls, Medieninformatik v
A\ nmnannnLCer s s a o
1-71von 71

Ble) Bl

Sie finden alle Konten, fiir die Sie berechtigt sind, auf der linken Seite. Sie kénnen nun ein oder
mehrere Konten anklicken und (iber die Pfeile in der Mitte auf die rechte Seite schieben. Die Konten
auf der rechten Seiten werden lhnen dann im Bericht angezeigt.

Ausgewahlt:
& 2020

al~] F]]

Gehen Sie dann auf ,,Bericht ausfihren” in der linken unteren Ecke.

Name Berichtsnachricht: | 14, Sachmittelkonto | Kontostand

Bericht ausfiihren | | Abbrechen

Haben Sie im vorherigen Schritt ,Freie Auswahl der Haushaltsjahre” ausgewahlt, bekommen Sie
wieder eine Eingabeaufforderung. Hier kénnen Sie ein oder mehrere Jahre auswahlen. Wahlen Sie

das Haushaltsjahr aus, fiir welches Sie die Informationen bendétigen und schieben Sie diese wieder
Uber die Pfeile auf die rechte Seite.

Ein oder mehrere Haushaltsjahre wihlen (Erforderlich)

Wahlen Sie in der nachfolgenden Liste ein oder mehrere Haushaltsjahre aus.
Diese Eingabe erwartet mindestens eine Auswahl,

Suchen nach:

Grofi-fKleinschreibung

verfiighar:
© 2021
< 2020
< 2019
© 2018
< 2017
© 2016
© 2015

Auggewshlt:
~ (Keing)

Bl] BlY

A& nnia
1-12von 12

Gehen Sie wieder auf ,,Bericht ausfiihren” unten links und Sie erhalten den gewiinschten Bericht. (Bei
diesem Screenshot wurden die Ergebnisse geschwarzt.)



Offnen eines Berichts

DATEN ~ TABELLE

E ¢

BERICHTSDETALLS

Berichtsheschrebung:
Auswahl des Sachkontos im Page-By-Bereich des Berichts
Berichtsfitter:

Jahr = {Akiueles Jafr} Und Budgetstelie=

70102:Ls. Medieninformatik

ERGEBNISFILTER  Der Filter ist leer (enthilt keine Definition).

T+ Bedingung v

EINGABEOBIEKTDETAILS

PAGE-BY: Jahr: [2021 [V

sachkonto: | 070102:Ls, Medieninformatik [

Kapitel

Titelgruppe/Titel Vorjahresrest Zuweisung  HH-Ansatz

Aktuelles Soll _Ausgabe  Verfugbar (ohne a)
| QR FHEE [+1=]#]
1526 | UNIVERSTATSKAPMEL BBG | 73 | Lehre und Forschung

Verfugbar (mit a1

Gesamt

13 Elemente gefunden

[F] BERICHTSOBIEKTE
B ALLE CBIEKTE

HINWEISE



Offnen eines Berichts als PDF-Datei oder Excel-Datei

3. Offnen eines Berichts als PDF-Datei oder Excel-Datei
Der Bericht kann auch als PDF oder als Excel-Dokument ge6ffnet werden. Beide Varianten sind druck-
und speicherbar.

3.1.Exportieren eines Berichts als PDF-Datei
Wenn Sie den Bericht geéffnet haben, gehen Sie bitte oben links auf , Berichtsstartseite”.

=-fie > @™

BERICHTSSTARTSEITE ~

B B

BERICHTSOBIEKTE ? X

@ Jahr
@ Kapitel

Dann klicken Sie auf das Zeichen fir ,PDF“.

BERICHTSSTARTSEITE ~ EXTRAS ~ DATEM -~  TABELLE
B £ B oW &

Wenn Sie auf ,,Exportieren” gehen, erhalten Sie ein PDF-Dokument, das Sie ausdrucken oder
speichern kénnen.

3.2.Exportieren eines Berichts als Excel-Datei
Wenn Sie den Bericht geéffnet haben, gehen Sie bitte oben links auf , Berichtsstartseite”.

=-# ¢
BERICHTSSTARTSEITE v EXTRAS -
= [ =t f£ =
BERICHTSOBJIEKTE ? %
@ Jahr
@ Kapitel

Dann klicken Sie auf das Zeichen fir ,Excel”.

BERICHTSSTARTSEITE ~ EXTRAS v DATEN -  TABELLE FORMAT ~
[ = £ B W o= & W

Es erscheint eine Schaltflache, liber die Sie bestatigen missen, ob Sie das Excel-Dokument direkt
offnen oder zunachst speichern mochten.



Erklarung einiger Begriffe aus den Berichten _

Offnen von 1A. Sachmittelkonto _ Kontostand xlsx X

Sie mochten folgende Datel 6ffnen:

B 1A. Sachmittelkonto _ Kontostand.xlsx

Vom Typ: Microsoft Excel-Arbeitsblatt (4,2 KB)
Von: https://lokal.ceus.uni-bamberg.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

- | Excel 2016 (Standard) ~

(O Datei speichern

[ Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

Abbrechen

Treffen Sie lhre Auswahl und ,,OK“.

Sie kdnnen die Excel-Datei wie gewohnt bearbeiten.

4. Erklarung einiger Begriffe aus den Berichten
Um lhnen die Arbeit mit den Berichten zu erleichtern, mochten wir ein paar Bezeichnungen in den
Berichten mit verstandlichen Worten erklaren. Es handelt sich dabei nicht um Definitionen.

Kapitel: Ein Kapitel ist ein Teil des Haushaltsplans, z. B enthalt Kapitel 1526 die Haushaltplanung fir
die Universitat Bamberg

Titel: Einordnung der Einnahmen und Ausgaben nach ihrem Entstehungsgrund, z. B. Vergltung der
Angestellten, Hilfskraftgelder, Sachliche Verwaltungsausgaben

Buchungstag: Tag der Buchung im Finanzsystem

Vorjahres-Rest: Guthabenbuchung der Restmittel aus dem Vorjahr

HH-Ansatz: Im Haushaltsplan des laufenden Jahres veranschlagte Mittel

Zuweisung: Guthabenbuchung durch Bereitstellung von Haushaltsansatzen

Einnahme: Geldeingang auf einem Einnahme-Titel

Aktuelles Soll: Summe aus Vorjahres-Rest, Mittelzuweisung und bewilligter HH-Ansatz auf einem
Einnahme-Konto

Ausgabe: Auszahlung auf einem Ausgabe-Titel

Festlegung: Vormerkung/Reservierung (Verbindlichkeiten) fir eine oder mehrere kiinftige Zahlungen



5. Zurlck zur Einstiegsseite

Zuriick zur Einstiegsseite _

Um wieder zur Einstiegsseite zu gelangen, klicken Sie bitte auf das Hauschen links oben. Sie kommen

dann wieder an den Anfang.

6. Abmelden

Melden Sie sich vom System ab, in dem Sie rechts oben bei der Anzeige lhres Nutzers den Pfeil

anklicken und dann auf ,Abmelden” driicken.

Q. Frau Silvia Friedrich +

1B. Sachmittelkonto | Buchungen ? rilfe
— Auswahl des Sachmittelkontos im Page-By-Bereii ? )
EEE Geindert am: s fennwort andern
23.02.2109:01:25
G Abmelden
2B. Drittmittelkonto | Buchungen
— Auswahl des Drittmittelkontos im Page-By-Bereich des Berichts

=i Gedndert am:
23.02.2109:01:25

Die erfolgreiche Abmeldung wird durch folgende Meldung bestatigt.

Abgemeldet
Sie wurden abgemeldet. Klicken Sie auf ‘Fortfahren', um sich anzumelden.

Abmeldung des Dienstes in der S50 Sitzung erfolgreich.

Fortfahren



Kontakt und Informationen

7. Kontakt und Informationen
Bei Fragen oder Problemen kdnnen Sie sich an die Stabsstelle Controlling/Berichtswesen wenden:
https://www.uni-bamberg.de/controlling-berichtswesen/

Unter der funktionsbezogenen Email-Adresse sind wir jederzeit erreichbar:
controlling-berichtswesen@uni-bamberg.de

Fiir die Inhalte der Berichte ist der Haushalt verantwortlich. Bei Fragen zu den Zahlen kdnnen Sie sich
an die Referate der Abteilung IV wenden:

Fir Sachmittelkonten ist das Referat IV/1 (Sach- und Investitionshaushalt) verantwortlich:
sachhaushalt@uni-bamberg.de
Fir die Drittmittelkonten ist Referat IV/3 verantwortlich: drittmittelhaushalt@uni-bamberg.de

Weitere Informationen erhalten Sie in den jeweiligen, virtuellen Informationsveranstaltungen der
Stabsstelle Controlling und Berichtswesen, die gemeinsam mit der KS.CEUS durchgefiihrt werden.
Termine hierzu werden rechtzeitig bekannt gegeben.


https://www.uni-bamberg.de/controlling-berichtswesen/
mailto:controlling-berichtswesen@uni-bamberg.de
mailto:sachhaushalt@uni-bamberg.de
mailto:drittmittelhaushalt@uni-bamberg.de
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