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Rektorat

Kanzlerin

Alle Abteilungen, Referate

und Dezernate der Zentralverwaltung 

der Universität Bamberg

Bamberg, 07.02.2006
Konteneinsicht bzw. Bestellung von Büromaterialien über das ZUV-Portal

Anlage: 1 Formblatt-Muster

Sehr geehrte Damen und Herren,

aus aktuellem Anlass wird gebeten, das beiliegende Formblatt - getrennt für jedes Dezernat / Referat der Zentralverwaltung - über das Referat III/4 (Haushaltsvollzug) an das Referat III/3 (Herrn Seelmann) ausgefüllt zurückzusenden, damit künftig über das Personalverwaltungssystem DIAPERS die entsprechenden Berechtigungen pro Mitarbeiter festgelegt werden können.

Hintergrund dieser Maßnahme ist, dass 

· zum einen die Konteneinsicht über das ZUV-Portal für bestimmte Haushaltskonten ermöglicht werden kann (z.B. Konten der Universitätsleitung, wie Repräsentationsfonds, Berufungsgelder, Spendenkonten usw., Konten der Pressestelle, des Auslandsamtes, der Prüfungsämter usw.)

Der Link lautet: https://portal.zuv.uni-bamberg.de/Mitarbeiter/Kontoauszuege/

· und zum anderen das Büromaterialbestellsystem umgestellt wird, da das bisherige Büromateriallager voraussichtlich zum 1.6.2006 nicht mehr zur Verfügung steht. Somit müssen künftig alle Bestellungen für Büromaterial (inkl. Kopierkarten) über das ZUV-Portal erfolgen, unter Angabe des Bestellers (ba-Kennung und Kostenstelle). Hierzu ist es notwendig, dass die Mitarbeiter pro Referat bzw. Dezernat benannt werden, welche die Berechtigung zur Bestellung erhalten sollen.

Der Link lautet: https://portal.zuv.uni-bamberg.de/Mitarbeiter/Bueromat/

Änderungen zur Berechtigung der Konteneinsicht bzw. Materialbestellung sind jederzeit möglich, müssen aber schriftlich über das Referat III/3 (Herrn Seelmann) beantragt werden.

Für weitere Rückfragen stehen die Referate III/3 bzw. III/4 zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

i.A.

Schrepfer
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