
Uml.z. Sekr. 

Chef-Sekretariats-Einrichtung (CheSe) 

Eigene Ltg. 

„Chef“ 

Ansicht der 2. Ebene 
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Shift 

„Sekretariats“-Telefon 

• Eine Sensortaste kann mit zwei Funktionen belegt werden.  Zwischen den beiden 
Ebenen können Sie mit der Shift-Taste (Ebenentaste) umschalten. 
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„Chef“-Telefon 

• Mittels „Rufum. aus“ / „Rumum. ein“ kann vom Sekretariatstelefon aus die 
Rufumleitungstaste „Uml.z. Sekr.“ (Rufumleitung zur Sekretärin) am „Chef“-Telefon 
ein- und ausgeschaltet werden. Nachdem Sie die Taste gedrückt haben, werden Sie 
bislang noch aufgefordert einen Autorisierungscode einzugeben. Dieser wird vom 
System jedoch selbst eingefügt. Eine Eingabe Ihrerseits ist nicht notwendig. 

• „Uml.z. Sekr.“ aktiviert/deakiviert die sofortige Rufumleitung zum Sekretariatstelefon. 

• „Chef“ und „Sekretariat“ sind Direktruftasten, können für Rückfragen verwendet werden 
und zeigen den gegenüberliegenden Status an.  

Ansicht der 1. Ebene 

• „Eigene Ltg.“ zeigt den Status der eigenen Leitung an.  

Mi 21.07.10 

• Über eine Chef-Sekretariats-Einrichtung (CheSe) kann das Vorzimmer die Anrufe des Chefs steuern. Anrufe für die Rufnummer des Chefs 
laufen (falls gewünscht) im Sekretariat auf. Dort können diese entgegen genommen und zum Chef verbunden werden. Im Vorzimmer ist 
sichtbar, ob vom Chefapparat momentan gesprochen wird.  

Rufum. aus 


